
電子入札システム添付容量超過設計図書の CD図渡し手続 

 
公益財団法人横浜市建築保全公社（以下「公社」という。）が発注する工事案件について、入札

用設計図書の容量が５０MB を超え、電子入札システムに添付できない場合においては、電子デ
ータを CD―RW等に転写し図渡しを行います。 
図渡し方法については、基本的に実費（CD 代金・郵送料）での有償配布とさせていただきま
す。 
 ただし、CD 等の記録媒体を当公社へ持参又は送付して頂いた場合は、無償にて配布いたしま
す。 
 また、配布に際しては公社への電子入札利用申請申込がされているかの確認を事前にさせてい

ただきます。 
 
１ 設計図書配布申込書の提出 
申込書に必要事項を記入のうえ公社総務課契約係へ、ファックス、Eメール又は持参等の 
方法により提出してください。 
(1) 申込書記載内容 
ア 案件基本情報   
① 契約番号 ②工事名 ③申込日 
イ 申込者基本情報 

(ｱ) 業者番号（横浜市の業者番号と同様） 
①  会社名  
② 所在地（利用申請時の所在地） 
③ 連絡先（電話・FAX番号・メールアドレス） 
④ 申込者氏名 

ウ 図渡し方法・支払方法（希望する項目に〇を付けてください。） 
      次の４種類の方法から選択してください。 

(ｱ) 申込者の CD等に転写する場合 
① ＣＤ持参による窓口配布（無償） 
 設計図書の転写には、１時間程度のお時間をいただく場合がありますので、

ご了承ください。 
（CD等記録媒体は、記録できる状態の物を持参してください。） 

② ＣＤ郵送による配布（有償：送料+梱包材料費） 
（CDを郵送していただき、公社で設計図書転写後、簡易書留で送付します。） 
※公社への送付は紛失防止のため、必ず簡易書留等の配達記録郵便で送付して

ください。 
※CD破損防止のため、必ず封筒にクッション材を入れる等の保護をしてくださ
い。 

  



 
 (ｲ)   公社販売の CDに転写する場合 
  ① 来社によるＣＤ購入（有償：CD 代金） 

     設計図書の転写には、１時間程度のお時間をいただきますのでご了承ください。 
②  郵送によるＣＤ購入（有償：CD 代金+梱包費用+送料） 
購入代金の入金を確認後、公社より設計図書を転写した CD を簡易書留にて
送付します。 

(2)  申込書提出方法・提出先 
ア 提出方法  ＦＡＸ、Ｅメール及び持参 
イ 提出先 
公社総務課契約係 

   住 所：横浜市中区本町３－30－７横浜平和ビル８階 
       F A X：045-664-7055 
       Eメール：kousya-densi@bz04.plala.or.jp 
 

(3)   利用申請確認 
 公社で電子入札利用申請の有無を確認します。利用申請をしていない方への配布はし

ておりません。（電子入札利用申請をお済ませください） 
   

(4)   申込書受領確認 
 上記(3)の確認後、受領した申込書を FAX及びＥメールにより返信し、申込完了としま
す。ただし持参の場合は窓口で対応いたします。 

    また、返信する申込書には、CD代金額及び送付費用等を記載しております。 
     
 
２ 購入代金について 
  購入代金については、ゆうちょ銀行の払込取扱票又は口座振込によりお支払い下さい。 

  申込書受領後、公社より払込取扱票をお渡しします。 
① 来社ＣＤ購入の場合 
公社窓口で払込取扱票をお渡ししますので、当ビル１階郵便局にてお支払い下さい。 

② 郵送の場合 
払込取扱票又は口座振込（振込先は申込書に記載しております）にてお支払い下さい。 

    ※振込は、必ず業者番号・会社名での振込をお願いします。 
     万が一、個人名での振込をされた場合は総務課契約係までご連絡ください 
     （総務課契約係 045-641-3124） 
  



３ ＣＤ受け渡し期間等 
(1)  公社窓口配布の場合 
 窓口受付後、受け渡しまで１時間前後の時間をいただく場合があります。混雑時は窓口で

受け渡し予定時間をお知らせいたします。 
○窓口対応日時○ 
  平日（土日・祝祭日を除く）午前８時 30分～午後 5時 

(2)  郵送の場合 
代金の支払いを確認後、送付手続きを行いますので、お手続きに４日前後かかります。 
※お急ぎの場合は、窓口配布をご希望ください。 

４ 配布に係る費用の各代金額表 
(平成 27年４月１日現在) 
 
 
 
 

 
※上記代金額は、消費税率及び郵便料金の改訂により変動する場合があります。 
※返信した申込書記載の代金額を必ずご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

費  用 代金額（税込） 
 CD－RW購入費（1枚） ¥160 
 郵送用梱包費 ¥50 
 送料等（簡易書留郵便等） ¥692 
 払込取扱票送付料 ¥82 



設計図書ＣＤ図渡し申込書 
 
 次の工事に係る設計図書について、ＣＤ図渡しを申し込みます。（   部分のみご記入下さい） 

契 約 番 号  申 込 日 平成  年  月  日 

工 事 名  

１ 申込者詳細 

会 社 名  

所 在 地 （ 送 付先 ）  

業 者 コ ー ド  

電 話 番 号  

フ ァ ク シ ミ リ番 号  

メ ー ル ア ド レ ス  

担 当 者  

２ 図渡し方法・支払方法記入欄（ご希望の項目に〇を付けてください。） 

Ｃ Ｄ 購 入 希 望 
       無       ・          有 
※無の場合は右記を選択して下さい（自社ＣＤ： 持 参・郵 送） 

図 渡 し 方 法 来  社     ・        郵  送 

支 払 方 法 
払込取扱票     ・      口座振込 

※来社の場合は「払込取扱票」のみでの支払いとなります。 
 

 上記について、次のとおり申し込みを受け付けました。                 【公社記入欄】 

                                       平成  年  月  日 

会社名 

 販売代金額（税込）          

 （送付料等（税込）         ） 

 受取可能日時（送付の場合は発送日）は、平成  年  月  日を予定しております。 

 【その他連絡事項】 

 


