
設計図書ＣＤ図渡し申込書 
 

 
１ 申込書記入 

(1) 契約番号・申込日・件名を記入 
(2) 申込者詳細欄を記入 
① 会社名 ② 所在地（送付先）③業者コード 
④ 電話番号⑤ＦＡＸ番号⑥メールアドレス⑦担当者名 

(3) 図渡し方法・支払方法記入欄を記入 
① ＣＤ購入の有無 ②図渡し方法選択（来社・郵送） 
③ 支払方法選択（払込取扱票・口座振込） 

  
２ 申込書提出先・方法 
  提 出 先 公益財団法人横浜市建築保全公社総務課契約係 
  提 出 方法 ＦＡＸ、Ｅメール又は持参 
       住 所：横浜市中区本町 3-30-7横浜平和ﾋﾞﾙ８階 
       ＦＡＸ番号：０４５－６６４－７０５５ 
       E メール：kousya-densi@bz04.plala.or.jp 
 
３ 申込書受領確認 
申込書受領後・公社記入欄に販売代金額等を記入し返送いたしま

す。ご確認うえ、ＣＤ持参来社、郵送及びお支払いの手続きをお

願いします。 
 
４ 図渡し手続 

(1) 来社の場合 
〇窓口：総務課契約係（Ｂ扉） 
〇住所：横浜市中区本町３－３０－７横浜平和ビル８階 
    （公共職業安定所（ハローワーク横浜）隣） 
〇TEL：０４５－６４１－３１２４ 
① ＣＤ等持参（無償） 
申込書提出 
出来上がり時間をお伝えいたしますので、時間になりまし

たら受取りをお願いします。 
② ＣＤ購入（有償） 
ア 申込書受領後、販売代金額・出来上がり時間を確認 
イ 「払込取扱票（ゆうちょ銀行）」を公社よりお渡し 
ウ 払込取扱票により代金の支払い（受領証を必ず受取） 
  （キャッシュディスペンサーでも支払可能） 

設計図書ＣＤ図

渡し申込書 

電子入札システム添付容量超過設計図書の CD図渡し方法 

公社受付 

提
出
（
申
込
） 

返
却(

申
込
完
了) 

公社 来社 

自社ＣＤ持参 公社ＣＤ購入 

公社 申込書返却 
① 受渡し時間 
② 販売代金額 
※ＣＤ持参は②無し 
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エ 受領証を公社窓口へご提出・公社確認後ＣＤ受取 
 

(2)  郵送の場合 
①  自社ＣＤ郵送の場合 
  自社のＣＤを送付される場合は誤配・破損等の防止のため

以下の点にご注意ください。 
   ※１簡易書留郵便で送付 
   ※２クッション材等によるＣＤの保護 
 送付先  〒231-0005 

横浜市中区本町 3-30-7 横浜平和ﾋﾞﾙ８階 
       公益財団法人横浜市建築保全公社 
        総務課 契約係 宛 
 ア 申込書提出  
   「２ 図渡し方法・支払方法記入欄」を必ず明記 
   ・ＣＤ購入希望欄の※印 自社ＣＤ郵送を選択し

てください。 
   ・支払方法を選択してください。 
     （払込取扱票又は口座振込） 
イ 申込確定 
  公社より、送付等に係る費用を明記し、ＦＡＸ、 
Ｅメール又は郵送により申込書を返送します。 
※申込書で支払方法を払込取扱票を選択した場合は

郵送となります。 
                  ウ 支払手続 
                   口座振込又は払込取扱票により支払 
                  エ 公社による入金確認 
                  オ 公社よりＣＤ郵送 

②  公社ＣＤ購入・郵送希望の場合 
ア 申込書提出 
イ 申込確定 
公社より、送付等に係る費用を明記し、ＦＡＸ、 
Ｅメール又は郵送により申込書を返送します。 
※申込書で支払方法を払込取扱票を選択した場合は

郵送となります。 
ウ 支払手続 
口座振込又は払込取扱票により支払 
エ 公社による入金確認 
オ 公社よりＣＤ郵送 
   

ＣＤ お渡し 

公社ＣＤ購入 自社ＣＤ郵送 

支 払 
① 払込取扱票 
② 口座振込 
※払込取扱票は公社より 
郵送 

公社 購入代金入金確認 
※入金確認は、数日かか 
ります。 
お急ぎの場合は「来社」

による図渡しをご希望く

ださい。 

公社 ＣＤ発送 

ＣＤ受領 

申込書提出 

公社 申込書返信 
① 購入代金額等記載 
② 振込口座記載 
③ 払込取扱票送付 



 


