






① PCの画面から、インターネットエクスプローラーで、公社
ホームページを開きます。

② 画面右側「電子入札ポータルページ」をクリックする。

③ 電子入札システムボタンをクリックする。
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8

電子入札システムの画面が表示されます。

①「工事、コンサルのリンク」をクリックします。委託業務はコンサルとなります。



9

続いて、利用者登録のリンクをクリックします。

時計表示が正しくされている場合、左の利用者登録処理ボタンより、利
用者登録を行います。



11

利用者登録メニューが表示されますので、

登録ボタンをクリックします。



12

ICカードのパスワードを入力する画面が表示されましたら、ICカード
リーダーにICカードを差込んでください。

次に、ＩＣカード購入時に、認証局から送られてきたＰＩＮ番号を入力
してください。

ＰＩＮ番号とは、ＩＣカード毎の暗証番号のことです。

なお、担当者欄は入力不要です。



13

ＰＩＮ番号の入力が終わりましたら、ＯＫボタンをクリックします。

ユーザＩＤ、パスワードは空欄のまま検索を行います。



※印の必要事項を入力してください。

連絡先メールアドレスは、通知が発行された事をお知らせするメール
アドレスになります
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公社の電子入札は、2つのシステムから構成されています。
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設計図書のダウウンロード方法は、横浜市と違いますので、ご注意く
ださい

・電子入札ポータルページの「電子入札システム」ボタンをクリックし
てシステムに入ります。

・ICカードとPIN番号を入力する。

・画面左側の「調達案件一覧」をクリック

・案件名称（青字部分）をクリックする。
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・調達案件概要画面の下部に「条件付一般競争入札設計図書ダウ
ンロード用パスワード」があります。

※コピー又はメモをしてください。パスワードは6桁の数字です。（調
達公告毎に違うパスワードになります）
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次に、電子入札ポータルページの「入札情報公開システム」をクリックし
てください。

委託業務については「コンサル」をクリックしてください。

20



①画面左にある「発注情報検索」をクリック。

②発注情報検索では案件名、契約管理番号等の条件で案件を検索
してください。

※種目での検索では、複数種目で発注している場合等がありますの

で、ご注意ください。（おすすめは、年度、件名（施設名だけでも）程
度で検索できます）

④出てきた案件をクリック
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①発注情報の閲覧画面が開きます。こちらには、調達公告や設計図書が添付
されています。

②「パスワード入力」ボタンをクリックする

③発注情報（制限あり）ログイン画面が開きます。

④業者名・業者パスワード等の必要事項を入力して「ログイン」をクリ ックする。

⑤閲覧画面に設計図書が表示されますので、ファイル名（青字）を

クリックしダウンロードする。
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27

電子入札ポータルぺージより、入札については、「電子入札システ

ム」のボタンをクリックし、電子入札システムを開きます。

・電子入札システムから工事・コンサルを選択します。



電子入札システムを選択します。

まだ利用者登録が完了していない場合には利用者登録メニューから
登録作業を行います。

29

画面上部のメニューから電子入札システムを選択します。



ＩＣカードのＰＩＮ番号を入力し

ＯＫをクリックします。

担当者欄は空欄のまま進みます。

31

入札処理を行うため画面左にあります入札状況一覧ボタンをクリック
します。入札期間が来ていない場合はすべて空欄表示になります。



入札書受付開始日時以降であれば入札書提出ボタンが表示されます
ので入札書提出ボタンをクリックします。

33

入札書に必要事項を記入します。

①入札金額は半角数字で入力を行ってください。

②くじ入力番号の入力をお願いします。任意数字３桁を入力してください。



必要事項が記入し、「提出内容確認」ボタンをクリックします。
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①入札書の内容を再度確認して、画面の印刷をしてください。

②印刷後、入札書提出ボタンをクリックします。

※一度提出した入札書は修正することができませんのでご注意ください。



入札書を提出すると入札書受信確認通知が表示されます。

入札書を提出した証明になりますので必ず印刷を行ってください。

37

印刷ボタンをクリックすると印刷画面が表示されます。

自動では印刷されませんので、ご注意ください。



入札書を提出すると、しばらくして入札書受付票が発行されます。

入札書受付票を確認するため「受付票/通知書一覧」欄の「表示」
ボタンをクリックします。

39

入札書受付票の右にある表示ボタンをクリックします。



入札書受付票を確認します。

くじ番号が表示されます。

41

入札が締め切られると、入札締切通知書が発行されます。

こちらも受付票と同様の手順で確認します。



43

入札後、辞退をする場合は辞退申請が必要となります。

①辞退申請書欄にある提出ボタンから申請することができます。



連絡先情報をご確認頂き理由欄に辞退申請理由を記載します。

45

辞退申請書提出ボタンをクリックします。



辞退申請書が提出されると辞退申請書欄に審査中と表示されます。

47

公社で辞退申請が許可された場合は辞退申請書欄に許可と表示さ
れます。（開札前日17時過ぎ頃に許可をしてます）



49

入札した事業者（全者）に保留知書が発行されます。

確認のため入札状況一覧画面の受付票/通知書一覧欄の表示ボタ
ンをクリックします。



保留通知書の表示ボタンをクリックします。

51

保留通知書は事後審査を行うため案件に参加している全ての業者
に通知されます。



53

落札候補者の操作になります。

（調達公告により、委託業務経歴書等の提出があるな場合）

① 提出書類をPDF等で用意し、デスクトップ画面に保存する

② 資格確認申請書欄の「提出」ボタンをクリックしてください。



競争参加資格確認申請書の記載内容を確認します。

55

委託業務経歴書等の必要書類を添付し「提出内容確認」ボタンをク
リックする



提出内容を確認します。

57

提出内容に誤りが無いことを確認し、提出ボタンをクリックします。



競争参加資格確認申請書を提出すると受信確認通知が表示されます。

こちらも印刷ボタンから印刷を行ってください。
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印刷ボタンをクリックするとこのような画面になります、自動では印刷
されません。



競争参加資格確認申請書を公社で確認をすると受付票を発行しま
す。

受付票の確認には入札状況一覧の受付票/通知書一覧欄の表示
ボタンをクリックします。
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競争参加資格確認申請書受付票の表示ボタンをクリックします。



受付票を確認します。

63

落札者決定通知書の確認には入札状況一覧の受付票/通知書一覧
欄の表示ボタンをクリックします。



審査終了後、落札者が決定すると、応札事業者（全者）に落札者
決定通知書が発行されます。

65

落札者決定通知書には、落札した業者と落札金額が表示されます。

入札結果のホームページでの、公開は後日（原則：開札日翌週火曜
日）となります。
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