
正副２部提出が基本ですが、
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■　完成写真の綴り方

■　完成図の綴り方

変更設計がある場合は
変更設計から綴じる

＊監督員指示書がある場合、
　変更設計図の前に添付

（１２）完成写真

（１６）完成図

■　保証書の綴り方

（ １４） 保証書

■　産業廃棄物処理（計画・報告）綴り方

■　室内環境測定記録報告書の綴り方

縮小コピー

縮小コピー
１

１＜産業廃棄物処理計画書に
　添付するもの＞

　＜産業廃棄物処理報告書に
　　添付するもの＞
　・産業廃棄物処理報告書

（７）産業廃棄物処理計画書

（８）産業廃棄物処理報告書

（７）

（８）

１

で手書にて記入する

完成検査の完了時点

空欄で作成

防水保証の開始日は

簡単な平面図や立面図
に防水工事の施工場所
を色分け等、明記した

防水内容及び
平面図
（立面図）

・産業廃棄物処理計画書・処理ﾌﾛｰ図

・処理経路地図

１

測定場所と
検査機関の
報告書添付

＊提出書類の雛形にある
　報告書において作成

（１５）室内環境測定

　　（伝票は、コピー提出）
　・搬出写真
　・処理写真

　・マニフェストＡ、Ｅ票

マニフェストＡ票

マニフェストＥ票

①防水仕様･……
②防水仕様･……

①

①
②

※工事対象施設により、提出部数含め作成要領が異なる場合も有ります　契約後、速やかに監督員に確認を行って下さい!!

・建設廃棄物運搬、処理委託契約書
・運搬、処分業許可証

（13）

（14）

１
（15）

＊学校施設以外は、
　建築局の室内濃度測定
　結果報告書の雛形で
　作成し添付してください

物を添付する

■工事物品引継書（備品・キーリスト等含む）

1.提出書類

　目　次

*工事物品引継書自体は公社監督員作成、キーリスト等は請負人作成

　（５）工事用材料等承諾願
　（６）施工計画書、施工図他

　　　２）外壁改修施工計画書
　　　１）防水工事施工計画書

　　　３）出荷証明書
例

　（１）工事担当者編成表
　（２）実施工程表

　（４）下請負人選定通知書
　（３）仮設計画打合せ図面

　（７）産業廃棄物処理計画書・処理フロー図　ほか
　（８）産業廃棄物処理報告書

　（９）着工会議打合せ（内容・議事録）
　　　（搬出・処理写真等添付）
　　　　建設系廃棄物マニフェスト、廃棄物検収伝票　ほか

　（10）打合せ議事録
　（11）完成写真
　（12）工事記録写真（室内環境測定写真等含む）
　（13）保証書
　（14）室内環境測定記録報告書（事前・事後）
　（15）完成図（Ａ４折り）

例

２．各種試験・検査・施工報告書

３．メーカーリスト・使用材料一覧表

４．取扱説明書

＊目次の番号は任意です
　提出書類の頭紙の書類番号と目次番号は、合わせる必要は有りません
　又、該当しない書類がある場合は、目次の番号は繰り上げてください

＜注意事項＞

＊提出書類は、公社提出＜正＞をそのまま添付

＊完成図は、Ａ４折りで綴じ込み、又はＡ３用図面ケースにて提出

＊工程写真は、工事順・工事部位別に分かりやすく綴ってください

＊完成検査時にＥ票が間に合わない場合のみ
　あらかじめＤ票で監督員決裁を受け、添付

　後日、差し替えること

　　　　施工報告書及び数量調書（出荷証明書）

　（１）社内検査、自主検査報告書
　（２）外壁既存塗膜付着試験結果報告書
　（３）ウレタン塗膜防水膜厚検査結果報告書
　（４）防水下地等含水率検査報告書
　（５）外壁改修工事施工前調査報告書、

　提出書類の各用紙に直接インデックスを付けて整理してください
＊原則として、提出書類はインデックスを付けた中表紙は不要です
1-(1)～1-(10)の提出書類のまとめ方について

＊提出時の表紙(頭紙)付きで綴じた状態のまま添付してください

防
水
等、

保
証
が
有
る
場
合
に
赤
文
字、

赤
枠
で
記
載

　但し、「保証書」「室内環境測定記録報告書」「仮設計画打合せ
　図」等は、提出書類のエクセルファイル内に有る決裁(承諾)用表
　紙(見出し)を印刷し、インデックスを付けて添付してください

１
（11）

※見開きでも可

同じアングルで撮影し、

工事前と完成が比較出来るように

状態のまま添付
＊1-(1)～1-(10)の提出書類は、表紙(頭紙)付きの綴じた各提出時の
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写真２枚を１ページに納める

１
（1）

１
（2）

１
（3）

２
（1）

１
（4）

１
（5）

工事前工事前

完成 完成
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H25年度 完成図書作成要領



 

完成図書に収める完成図面について 

 

   完成図面について、営繕部 建築・電気・機械で書式を揃えるため、以下の様な形態で完成

図書へファイリングして頂きますようお願い致します。 

 

 

【完成図見本】 「完成図」及び「完成年月」を記載する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．設計図面に変更及び追記がない場合、決裁印のある設計図面をコピーして「完成図」及び

「完成年月」を記載しファイリングする。 

  （但し、設計図面に切り貼り等の訂正のない場合は原図でも可） 

 

２．設計図面に工事に伴う変更及び追記がある場合は変更後の図面に「完成図」及び「完成年

月」を記載しファイリングする。（決裁印不要） 

 

３．設計図面に工事に伴う変更及び追記が手書きの場合は必ずコピーして「完成図」及び「完

成年月を記載しファイリングする。 

 

【注意】  1）建築工事については、完成図面の一枚目のみの記載でも可とします。 

     2）CD にて提出の図面 CAD データは完成図に直したデータを提出して下さい。 

完成図 
平成 25 年 10 月 

 


